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Die Tischlerei Röttgers in Garbsen / Hannover ist ein  
langjähriges Traditionsunternehmen. Wir fertigen unter 
anderem hochmotiviert Schränke und Einrichtungen im 
individuellen Innenausbau. 
 
Innovativ setzen wir auch Industrie 4.0 ein. 
 
Mit unserem kompetenten und leistungsstarken Team 
sind wir regional tätig. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Garbsen / Hannover zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Bürofachkraft 

 

Arbeitszeiten täglich  

>  4,5  Stunden  von  7:15 - 11:45 

>  6     Stunden   von  7:15 - 12:00  und   13:15 - 14:30 

>  8     Stunden   von        7:15 - 12:00  und   13:15 - 16.30 

 

Bürofachkraft  (w/m)  
 

Ihre Stärken 

>  Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich / auch Quereinsteiger         

    sind willkommen 

>  Ziel- und serviceorientierte Arbeitsweise 

>  Einsatz- und Lernbereitschaft, Genauigkeit  

>  Gute Kenntnisse in MS-Office,  z.B. Word, Excel und Outlook usw. 

>  Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

>  Ein gepflegtes Erscheinungsbild und Kommunikationsfähigkeit  

>  Dienstleistungsorientiert und zuverlässig 

>  Sie sind  flexibel, belastbar, zuverlässig, teamfähig und engagiert   

 

Ihre Aufgaben 

>  Erstellung von Rechnungen 

>  Erstellung von Angeboten 

>  Bearbeitung von E-Mails 

>  Erfassung, Änderung und Pflege von Daten 

>  Allgemeine Verwaltungstätigkeiten 

>  Vorbereitende Buchhaltung für den Steuerberater 

 

Was wir Ihnen bieten 

>  Einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem expandierenden, innovativen Unternehmen 

    in einem in der Region etablierten und anerkannten Fertigungsbetrieb mit modernen 

    Holzverarbeitungsmaschinen 

>  Ein freundliches, motiviertes und offenes Team mit flachen Hierarchien 

>  Abwechslungsreiche und interessante Aufgaben 

>  Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 

>  Eine attraktive Vergütung 
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Bewerben Sie sich bei uns und schicken uns bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen inklusive 

Anschreiben, Lebenslauf, Lichtbild und Zeugnissen  

per E-Mail unter  roettgers.bewerbung@roettgers-holztechnik.de  oder postalisch zu. 

 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung per Email oder postalisch mit Ihren 

Gehaltsvorstellungen und Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins 

 

 

 

 

Harald Röttgers Holztechnik 

Hertzstr. 14 

D-30827 Garbsen 

Email: roettgers.bewerbung@roettgers-holztechnik.de 

Internetseite: www.roettgers-holztechnik.de 
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